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1. Tujuan Prosedur n

2. Luas Lingkup Prosedar
dan Penggunaannya

Prosedur ini dibuat untuk mengatur mekanisme pembelian barang
dan jasa dilniversitas pembangunan pﬁm;a budi untuk menjamin
frear barang dan jasa vang dibeli sesuqn dengan spesifikas) dan
persvaratan lain vang diinginkan oleh user

Prosedur 1n1 dibuat melyputi ]]-E:ltlhE]lﬂl‘J barang Elektromi,

fauble, Kendaraan . pemerksaan barang, seleksi pembehan,
sgleks: supplier dan evaluasi supplier.

3. Standar Pelaksanaan

4. Definisi Istilah

(1. Unit mengajukan menggunakan surat permohonan permintaan

barang [nventaris

2. UPPT melihat barang Inventans dengan kesesuaian permintaan

3. 'impinan menyetuju dan pencatran dana untuk pembcehan
barang Inventaris untuk kebbutuhan Linit

a
b

c)

Linit, Jika tidak ada barang kebutuhah maka TIPPI mengajukan)
ke BEPU untuk di di buat permohonan ke Pimpdnan

Permintaan Pembelian: Permintaan pembelian  barang
dari sctiap Limt ferkait vang diajukan kepada Sapras.
Pembelian Butin  Pembelian yntuk ala-alat kebutuhar
kantor (sepert ; kerlas, pulpen, pensil, dil)

Pambelian [nsidentil @ Pembelian untuk kebutuhamn
mendesak

5, Prosedur Pelaksanaan

o

. Ka. TTPPI Meminjau Permintaan Pembshan

Unit terkait Mengisi Form Permintaan ¢ Pengajuan

Pembalian Unit

a) Unit menma form permintaan pombelian  dan
mengirimkamyva ke Bidang UPPI atau  Unat
Menpajukan Pembelian Barang  vang  akan  di
butuhkan,

a) Kal/PPl meninjau permintaan pembelian dari segi
kebutuhan dan skala prioritas.

Ka LIPPL Menpajukan Supplicr

al Ka UPPlL Mengajukan daftar Supplier ferseleks
sosual daftar Permintasn barang dan Lnitr

by Ka. UPPI berkoordinas: dengan Ka. BEKEU unluk
Menenlukan Supplier.

¢l Ka UPP1 menpajukan Aanvragh Pembelian ke
BKEL dan Rektor 11.

Rektor | dan BEKEL mengajukan perscetujuan

al Rektor II /Bkeu mengajukan perselujuan ke Reklor
dlan membual disposisi perselujuan Rekior

Reklor Perselujuan

a) Rektor Persctujuan pmgajgan pcmbelian dan jika

Rektor tidak menyvetujui pengajuan akan di berikan
catutan rekomendasi

BKEL Mentransler persetujuan Reltor

a) Bkeu mentransfer persciujuan Bektor  untuk
pembelian Inventaris ke perluan Kantor

Ka, UUPPT Proses pembelian




f. Penanggung Juwah

T. Haé:ﬂ.n Alur Prosedur

il

B

2] Ka, UPPL melakukan |:II-L:'I'EI:5 pembielian dL‘ﬁg&ﬁ'

sesual denpan rekomendasi seleksi pembelian,

by Ka. UPPI menerima serta memeriksa barang dan
supplier.

¢] Jka barang sesua maka barang di kirim ke Unil
terkait menandatangani, jika barang lidak sesua
maka barang akan di kembalikan ke supplier.

Ka LUPPI [nventans

21 Admin UPPI Menginput barang vang baru di beh ke
sislern Aset dan mencetak barcode Inventans

by  Ka, UPPI menyerahkan Permintaan barang ke UNIT
dan memhbuat berita acara serah erima barang

€] Ea. UPPI membuat laporan serah terma barang,

. UNIT Menenma Barang lnventaris dari LPP]

&1 Umit menenma barang Inventaris dari UPP']l dan
menandatanganin berita acara serah tenma barang
Inventars

10, K LIPPI Membuat laporan ke Pimpinan

a) Ka. PPl menyusun laporan pembelian.

Ka BSPU bertanggung jawab pada seluruh aktivitas
pembelian barang dan jasa..

Ka UPPI bertangggung jawab untuk koordinasi |

herjalanya Proses pembelian, Inventaris dan berianggung
Jawab terhadap laporan Inventars

Terlampnr ( Flow Chart)

£ Cotatan

9. Dokumen Terkait

Permintaan Barang (Purchase Rfrzqu::sl‘_u
Daftar Nama - nama Supplier Terseleksi
Form Inventaris

¢ Daftar Inventans Ruangan

Cetak [erita acara serah terima barang
[ I-‘rr;uses [neentans kedalem Sia Tnventars
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2, RUAMNG LINGRUP
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KEn LPPI bertanggiung janb untuk koordinss benalanyn Proscs pembelian, Inventans dan bemangguhg jawab rechadap lapocan Tnventarnis

4. DEFINISI

4 1 Permentann Pembehon: Permmtoen pembelan barang dan sctop Ui cecknis vang digyukan kepado 'Sapros
4 2 Pembelion Kebutuhan kanter : Pembelian uotuk kebutuban kancer seperi © Kusst, Mega, Ac, Lemar File dan Lain-lair.,

5 REFEREMS1
5.1 Marcal Muata Uapak 20105
5.2 Standar 150 90012313 Klasal 7 4

6. URAIAN PROSEDUR

TERLAMPIF,
7. REKAMAN
T.1 Parmintasn Barang Ferchare Fegues) AL PR )
7.2 Dhaflar Mumay — nama Suppher Terselaks - FRA-L PR 02
7.3 Form Invenzanis FM-LPPI-00 =03
7.4 Daftar Inventaris Ruangan FhA=L Pl <
Cedak Berita scara wecah terima barang FhA=LL PRt ] S

TR Proses Inventaris Ledalam Sia Inventans Ik <L PP 20
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LG . | Pernamiaan harang dan e
e — Farm fuftar Supplicr (ersclekel | v 1 19PY berkoosdicioi deagan Ko BKEL untik Menesoda
Mengsjuknn Supplier s R it Supplier.
) i Kn, LIPPT mengajukan Aamyragh Pembelian ke BEEL dan
Redaar 11
.
Rletor [ don BReis Fektor 11 {Bkewr mengajukan persetujum ke Rektor dan membani
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Proses peinbelian

Ko UPF1

I:I1'| ertuns

E 3

LAIT

bencriimn Barang

| Iewenmis can LPPE

— ¥

| EaUPH

| Menvbus bnporan ke

Pionparian

|

FM-UPFL- 01 <3
Fr-LIFFL- o1 -

[R-UPPL- 01 -0

FM-UPPL- 0L <08

FM-UPF1- 41 -05

Form [ovendaris

Iz feveeniany Bummyan
Barcodz

1B Pausiz Divvgitzn is hedalan:
Yin [nvesttans

Cetok Bersla acara serah tcrinm
burang

|.nparan levenegris Bormns:

Caah Beavifa acara seral lenma
haramg

Farm LI keusngan

L. Ea UPPI melakukan pross pembelian dengan scsui deapan
rekommenidasi seleks pembetian

2. Ba UPP! menerma sarts meencriksa barang dari supplicr. 5.
Dk bareny sesaal maka basnyg o i ke Uil wrkan
menondntmgzani. jikn bammg tidak sesun maka barong akan &
hianbalithan ke suppdic

2 Admin LTPP] Mengiopin barang yane baneds bel ke sestcm
Al dan memeatak barcigle Invenlamis

2. Ka UPPI maenyerabkon Permincnan barong ke URIT den
bt B acara saih oo banayg

1 Ka LUPPY mnemabeant Taporan serah terima barang,

1. Lmit menermma barang Imventaris dam LPP] don
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1

ka UFP] menyusun lapafan pembsshan
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HALAMAN PENGESAHAN

Judul : Daftar Inventaris Ruangan vang dikelola nnpab
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Penganggung Jawab : Rektor 1T
Pelaksanaan : UPP1
Kepanitan

a. Felindung

h. Pelaksanas

e Schrelaris

d. Angpgota

th

. AngFFaran :

Mledanm. o

Diketahui Pelaksana:
Ka. BSPU Ka. 1/PPI

e
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BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG

Pada hariini ...... langgal ......... Bulan ....... Tahum ...eeevvee Pkl o WIB telah dilaksanakan serah
terima ... dafi ... kepada unt penranggungjawal ..., URiverstas
Pembargunan Panca Budi

Adapun burang vang dimaksud sdalah scbaga berkut

ND. Nama Baran ¢ | Yolume Sutuan Keterangan

b |t | ba | =

Demikian benta acara i dibuat untuk dapat diperzunakan scbagaimana mestinya.

Yang menerima barang Yang manyerahkan barang
ka UFFI
Diketahu oleh
Ka, TI5FL Rektor Bidang Kewangan, Asct dan Kerjasama
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PROSEDIUR MUTASI BARANG
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN PANCA BUDI

FPruses

1. Perumusen

2 .F.ﬁn-:ri.ksuun

Fenanggungjawah Tﬂ:gﬁﬂ'l
Mama | Jabatan Tandatangzan |
Ul Biosila, SH Ku.UPPI ;

7 Maret 2027

=)

Yonnedikav Xa. BSPU

07 Maret 2!2-21|

3. Persetujnan

I]}in:'-k'.t;:;r i:hu:lanj_g
guangan, Asel

Hasrul Azwar Hasthuan,
SE. MM |
il Mlaret 2022/

b i -&"”"’;"_
y |
4. Pencrapan Dir. I1 Muohamenad Tsa Fektor ] - g
[ndrawan, 5E., MM
J E W-Wiﬂ'h EUE'EI
j e i
3. Pengendahan D, Hew Aspan, [Ki. PERILT 1 .

SESH. M.A M H. MM |
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1. Tujwan Prosedur

2 [Luas Lingkup Prosedur
dan Pengpunasnnva

3. Standar Pelaksanaan

. Delinisi Istilah

Eﬁcs-aiur Pelaksanaan

melakukan mutasi barang.

| B} Prosedur i melipudi pengajuan  muolasi barzng,

1, UPPI menerima surat permohonan dan Unit permintaan
barang Inventaris

2. L] melithat data Inventaris di Sia Inventaris

4, UPPT membuat laporan ke BSPLU palaksanaan Mutas: barang
ke Umt yvang membutuhbkan,

3. UPPI membuat berita acars Mutasi barang Inventaris dan
mengetak label barang [nventaris ke Ut yang membutuhkan

rosedur mulasi barang bertujuan untuk panduan kena dalam hal

I
a) Prosedur mutasi barang ini di!:erialz.:l.lkﬂn dilingkungan |
Universitas pembangunan pancalbadi

persetujuan dan pelaksanaan mutasi.

a) Kepiatan pemindahan barang dan suatu unil kerja kesuat
unil kerja lamnya alaw dan persoml ke persomi] lain yang
ditkuti dengan  dallar nventarns roangan diunil asal dan
menambahkan kedattar inventars diunit tujuan,

1. Uit Inventars Usulan Mutasi Barang
al Unit bermohon ke Ka UPPI atas permintaan mulasi
barang / mengajukan permintzan kebutuhan barang
Invemtans.
. Staft UPPI Pendataan kebutuhan
a) Ka UPPTmendata permintaan barang kemuodian melihat
invenlars yang ada di Sistem inventaris,
3. Ka VPPl Realisasi Kebuluhan Inventars

al Ka. UPF] merealisasikan kebufuban unit

by Barang vang diberikan dari Unit untuk dipindahkan ke
unit vang memburtuhkan.

¢} Ka, UTPPT membuat Berita acara serah tenma baransks.
UPPT membual laporan,

d) Ka. UIPP] menginventarisasi barang dan meraalisasikan
kebutuhan wnit Barang vang diberikan dar Unil untuk
dipindabkan ke umt yang membutubkan,

e} Ka. UPP] menverahkan barang ke UNIT

f1 ka. UPPI mencetak berita acara mutasi barang untuk di
tanda tanganin dengan UNIT Fenerima

4 TSP dan R-1T Menandatanganin berita acara

ap BEPL dan Rekior Bidang kevanpan, Aset dan kenasama

menandatanganin berita acara serah terima harng
5 LIPP] Memberika barang ke butuhan Unit
g UUPPI menyerahkan barang i-:t Unmit dan membernkan

fa

Bierita acara serah berima baranp
. UNIT Menerima barang Inventaris
a) Umt mcnenma barang dan Ka.  UPPl  dan
“enandatangani Berila acara serah ferima barang,
7. UPPI membuat laporan pemindahan dari SI Inventaris




a) UPPI memvalidasi data ke S1 Invemarws
a) LIPPI mendata barang Inventaris UNIT.
f. Penanggung Jawah ab Ka BSPL bertanggung jawab terhadap p&]a'ksanMni
mutasi barang.
b} Ka UPPI bertanggung jawab terhadap pembuatan herlmi
acara mulas barang

7. Dagan Alur Prosedur Terlampir {Flow Chart)
%, Catatan k.
0. Dokumen Terkait 1. Dabar Tnventars

b

2. DBerita Acara Mutasi Barang.
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3 TANGGING JAWAR
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4. DEFIMIS]
Eegnutan permmdaburn barang dum svaty snd kerpa kesepiy unit kerja unnva ata dan personil ke personil lain yang didkun
dengen daftor imveniens reangan doamt asol dun menembahkan kedaftar inventans diumi tejean

& REFEREMSI

5.1 Standar B0 012005 Klausul &3

5.2 Momual Muty Universitos Pembangauman Panea Budi

5.3 Manual Prosedur Sistem Manajemen Sarana Prasarans Universitas Permbongunan Fanca Buds

6, URALAN FROSEDLR
Terlampa
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3. Ka. UPPl membuat Benta acara serah terima barang
4. Ka. UPPI mengimventarizas: barang dan
mercehisasikan kebutuhan unit. Barang vang diberikan
dari Uit wntuk dipindahkkan ke wnit vang membunthkan.

5. Ka. UPP] meryerahkan barang ke 1T

15. ka UPPT moncetak berita acara mutaal bareng untuk
tdi tanda ranganin dengan LNIT Penerima

I, BEPL dan Bekior Bidung keuangan, Aset Jdan
kerjasoma menandatanganin berita acara sereh terima
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I Uretmenerma barang dan Ka. TIPPT dan
Mlemmandalangan: Beria acara serah teromsa barang.

1. UPPI memvalidas: data ke 51 Inventarus
2. LIPPL mendats barang Inventans LML
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1. Tujuan Prosadur

dan Penggunsannva

3. Standar Pelaksanaan

2. Luas Lingkup Proscdur

Prosedur ini bertujuan untuk memudahkan untuk lﬂﬂiunjung kel
UNTT terkart Momtoring evaluast sarana prasarana

Prosedur in di bual meliputi progres Moemitoring evaluasi
arang prasarana barang Inventaris milik Universitas

1. UPPI kunjungan ke Unit setiap har mcnar:yé-b:'an ke unit ada
kendala atau tidak terkait sarana dan prassrana

2. UPP] membuai daftar ceklis dan laporan ke pimpinan

L

UPPT membuat permohonan jika ada kerusskan atau
perminlaan unit ke pimpinan untuk di ondak lanjuti

=

Jika menggunakan anggaran BSPU dan Unit melihat ANEEATATY
sesuai denpgan Renstra yang di bual oleh Unit.

. BSPU membual laporan sesuai dengan kesepakatan dengan
Uit

4. Definist Istilah

a) UNIT Adalah Scluruh bagian kerja vang dibawah
nauwangan Lpdversitas Pembangunan Panca Budi,
b} Koodinasi adalah mengatur suatu  organisasi  atau
kegiatan agar setiap lindokan dan peraturan van
| dilakukan tidak saling berhenmran

5. Prosedur Pelaksanaan

a) kalFPl membuat jadwal pelaksanaan monitoring
ke Uni di Bngkungan Universitas pembangunan
Panca Budi.
by 2. Ka BSPU menyetujui jadwal pelaksanasn
monitoring yang di buat UPPL
Ka LIPPI Pelaksanaan Monitoring sapras
a) UPPI melaksanakan moniforing sarana prasarana
yang ada di unit di bawah universilas sesuai yang di
Jadwalkan,
bl LPPI membuai laperan hasil monitoring
4. Ka. BSFU melihat laporan hasil monitoring  dan
' menindaklanjuti jika ada kerusakan
g} Ka BSPU mencrima laporan dari UPPI
) BSPU melihat laporan hasil monitoring  dan |
menindaklamjuh jika ada kerusakan

¢) Jika ada kerusekan sarana dan prasarsna BSPU
melthat  kondisi  kerusakan  jika membutubkan
anggaran, BSPL  akan  mengajukan  estimasi
unggaran sesual vang di butuhkan ke Rektor Bidang
Keuangan, Aset dan Kerjasama.|

4, Rektor Bidang Keuangan, Asct dan  Kerjasama
Menerima pengajuan  angparan | dan BSPU dan
memberikan disposisi ke Rektor
a) Kektor Bidang Keuangan, Aset dan Kerjasama _'

Mencrima  pengajuan angparan dan BSPIT dan
membenkan disposisi ke Rekior,

5. Bektor Menyvelujw atau memberikan rekomendasi lain

‘ |, Ku UPPI Membuat jadwal monitoring

I~J




11,

fa. Penanpgpung Jawah

B, Catatan
2 Dokumen Terkait

7. Bagan Alur Prosedur

aj

bj

L Terlampir

al
]
c}
di

)

a) Rektor  memberikan  perselujuan  pengaiuan
AnEEaran

by Jika tidak di setwju Rektor akan memberikan
rekomendasi lain,

¢]  Jika di setupui pengajuan angearan maka Sek. Rektor
akan menyverahkan ke Rekun Bidanp Keuangan,
Aset dan Kerjasama.

. Rektor Bidang Kceuangan, Aset dan Kerjasama |

Menernima perselujuan angparan dan BEektor

a) Reklor Bidang T Menerima persetujuan angearan |
dart Rektor dan meneruskan ke Ko, BEET

ko BEFLT Memproses perselujusn pengajinn anyguEran |

a] Ka BEEL menerima permohonan pengajuan
ANgEaran

b} Kka. BEEL Melihat Rensma UNIT dan Menvetujm
Sesual Anggaran.

¢l Ka BEEU menginmkan Anggaran scsuai dengan
perminiaan Ka RSP

ke BSPL Menerima Anggaran dan

Mengimplementasikan

a) Ka B5SPU Menerima Angparan.

by kKa. UPPL membelikan [ memperbaikan sarana dan
prasarana sesudl denpan kebutuhan

¢) Ka UPPl mendata kedalam 51 Inventaris dan
membuat Barcode.

dy Ka. [TPPT menverahkan harang vang di beli seso
kesepakatan LINIT.

LNIT Menerima Barang

al LNIT menernimz Barang dan Ka BSPL sesuai yang
di sepakati bersama

by UNKIT menandatangani form berita acara scrah terima
harang

ka, UPPI Membuat laporan

al Ka, UPPI membual laporan ke BSPL barang sudah
di serahkan ke UNIT penanppung javwab.

by Ka. UPPL membuat laporan pertangegung jawaban

ks mengeunakan Anggaran

Kﬂ !':I-":Pll berangeune jawab lerhadap prosedur im dan

menirima hasil laporan dar Ka. 1UPPL

Ka. UPPI bertangzung jawab atas kordinasi dan

pengecekan werhadap pelaksanaan dan perawaran.

Stal UPPL umum bertanggung jawab terhadap

pelaksanaan dan perawatan sesuai wpoksi yang di

tentukan.

TOR

Form digposisi

Laporan Akhir Kegiatan

Berita scara serah terima barang
Laporan hanan gedung dan karﬁur
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L TUIAN

Prosedur ini bertupeen uiitul memudabban stk barkunjune ke TINIT terkail Monitoring evaluas sarard pragarans

1, RUANG LINGEUPF

Frosedur ini i bust meliputi progres Monitering evaluasi sarara prasarans barang Inventans milik Universitzs

3 TANGGUNG JAWAR

11 Ka BSPU bertanggung jawab terbadap prosedur ind dan menirima bosi) laperan dan Ka. UPPL
1.2 Ka UPPI bemangaung jawab stz bardinasi dan pengecekan terhadap pelaksaaan dan parawatan
3.5 Seaf UPPT aenaen berianggung jawab echadap pelaksanaan Jdan perawatan sesun fupoks vam o entukan

4, DEFINISI

4.1 UNMIT Adalabh Sclunal bagian kecpa vang dilsawal nawangan Tniversitas Pembangunan Pasca Budi

woordingss adalah mengatar sustu ongarisas atan kesnatn agar sefiag tacakan dan perasturan vang dilakakan ndak salme D-:rl:.:nmrmi

5 REFERENSI
5.1 Manual Muta Universidas Pemnbanguenan Pancs Budi
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- REKANAN

71 FM-UPPLN3-0 Eaperan hwsan gedang dan kano
T2 FM-UPE L0801 TOR

(T3 FM-SEIN-00-01 - Farm tispasis

T4 FMUPPL-0] 05 : Berita acara scrah terima barang
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TR
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TR
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. ka. L'PPl membuat jadwal pelaksmmaan memitoring ke Linal
di lingkunpon Universitos pembanpunn Punca Budi
2 Ka BEPL menvetunn jadhwal pelaksanazn menitsemg yong

di boat LIPP]

L. UPPI melaksannkan mondariog sarnna prasarana vang sda
il upnl als banwath universlas sesom vang di jadwvalkan
2 LIPP menibont Inporan hnsil momitoricg

| E5PL menermma lapoman dan LIPP

2 BEPU melihar taporan lasil monitecing dan meanindaklasguti
itk ada kenzakam

3 Jika rdn kesnsakoan sarams dan prasarana BSPLU enclha
kemchs kemosakan jika menbuiehikan angearan, BSPL akan
g ukan catiicasi angenni sesaal vug i bulalibon s
Hakice Baanp Il

I Rektor Bidang 11 Menerima pengnjwsn anpparan dari BEPL
i memrbenkan d.ihT.J.'I'S-CIH ke Rektor

I Rehioy membizahan poscujuen pougau Aisggacan

Z Dk tedak dr sengui Reidar akan memberikon rekomendasi
Lein.

3. Dk sle s:tupn pengajuam anegaran maka Sk, Bekor akan
mamyerabknn ke Rekror Bidang 11

|. Bekive Badanue 1] Mererms perselujuen angusran dan
| Fekioe dan meremickon e Ea, BEEL

1. kKa BELL menernma permahanan p-q:ngqj'.lun mggnrnn
2, Ka BEEL Melihar Renatra LPSTT don Mensetigjud Sesuni
Anpgoarar

3. Ka BREL mengmmbam Angearn sesi dengan
pernvintnan Ko, BEPL

1. Kx BSPU Mencrimn Anganrii

2. kea UFFL nembsedibean { memgerbaskan sarang dan prasasang
seeum dengan keburubinn

3 Ea UPPl mendata Kedalans 51 [ncisiares dom meenbaat

| Barcode,

4 Ka UFPI menvershlkzn hatanz ving di bedi sesni

{nosepakatan UNIT.

1
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Pembangunan Fanca Budi.
Adapun barang vane dimaksud adalah schagal berikut

No, | Nama Barang Yolume Satuan Keterangan

£ | | =],

Demikian berita acara ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinva.

Yanp menerima harang Yang menverahkan barang
ka. UPPI

Diketahw oleh
Ka. BSFU Rektor Bidang Kcuangan, Asct dan Kenasama
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1. Tujuan Prosedur

2. Luas I.j:n_giup Frosadur
dan Penggunaannya

3. Standar Pelaksanaan

(I, UPPI membuat jadwal survei ke Unit melihat jika adal

Manual pemeliharasn Sarana  Prasarana dilakukan untuk
menstandradkan alur proses perbaikan sarana prasarana dengan
ljuan  agar  pengajuan  perbaikan  dapat  berjalan|
lancar tertib terkonmmol dan transparan. |

a) Prosedur  pemeliharapn  sarana prasamna o d
berlakukan di lingkungan Universitas Pembangunan
Panca Budi

b} Prosedur vm mehpott pemeliharsan sarans prasarana
vang ada dilingkungan vayasan ProlTh H Kadinum
‘tahya vang di gunakan untuk kepentingan dana menjadi
tanggung jawab LINPAB

¢) Penyvesual dapat dapul dilakukan sewaklu-wakiu scsual
dengan kebutuhan.

kerusakan barang Tnventanis akan di ajukan perbatkan ke
Pitrpinan

(. UPPI membuat riwayat Log-Book perawatan barang [nvenlans
untuk laporan ke Pimpinan sebapai tanpgung jawab rivayai
perbaikan dan kendala kerusakan barang inventans.

4, Delinisi Istilah

4) Pemeliharaan samana prasarana adalah perawatan dan
perbatkan pada Assct yang menjadi tanggung jawab
UNPAB.

b} Lingkup perbaikan melipuli barang-barany inventaris
bersifat elekronik  seperti Televisi, Speaker, 1O
projector, Laptop,  komputer, AC  besera perangkaﬂ'
pendukumgmya,

5, Prasedur Pelaksanaan

L. UNIT Melaporkan kerusakarn/perbaikan
aj Umr melaporkan kerusakan barang inventaris dan
menuliskannya ke Log book permintaan perbaikan.
2, Kn TUPPI Melhat log book dan Menupaskan
maintenance ke unit
a) Ka. UPPI Mehhat log book dan menugaskan
maintenance untuk mengecek  kerusakan ke unil
terkant
3. BEPU Mclihat laporan Log Book
a) BSPU mehhat laporan Log Book dan UPP] untuk
mainienance kerusakan Unit
4, Maintenminee Melaksanakan perbatkan
a) Maintegnaince melakukan perbaikan, apabila tdak
memungkinkan perbaikan di wnit, maka perbaikan
inventaris dibawa ke maintenaincs luar sesuai laporan
Mg e NI nce
3. Mainrenaince pencatalan
a) Maintenaince mencatal riwayal barang invenlars

kedalam kartu riwayart alat.




6. Penanggung Jawab

7. Bugun_ﬂﬂjf Prosadur

a) Ka BHPL berlanggung jawaby lerhadap pemeliharaan
aset yang ada di dalam lingkungan LUNPAR,

bl Ka UPPM bertanggung jawab techadap laporan service!
perbaikan barang Inventaris di lingkungan TINPAR,

Terlampir (Flow Chart)

% Catstan

0. Dokumen Terkait

al L.t‘r_g Beok Permintaan Perbaikan,|
b} Kartu Riwayat Alal.
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2 RUAMNG LINGELUF
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L1 froegodur i meehpul pemeiharaan sereny prasaracs vang sda dibngkongan savasan Prod DR Kadmun Yabkes vang
di gnaiorn ymtuk kepertmgan dann menjadi congrung prwnk UNPAR

I3 Pemyeconi dopat daoot dilakukon sesakne-wokin sesvad denpon kebaiuhan

F TANGOUNG JAWAB

.1 En. BSPU bertangiung rawab terhadap pemedibanzan aset vanpg adn di dalom linpgEunpa: TNPAR
2 Ka PP bertangaung jawan terhadap baporan serviess perbaikan barong Invemans di limgkomgen UNPAR
4, DEFI~IS]

d. 1 Pemebbaraan sarang prasarna alalab peravadiom dim perbackan pada Asses vang meninds tanpggung javab LINPAR
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AL hezerta perangknt penchibonngnya

5. REFERENSI
5.1 Klansul &5 ISCYUMEH -2{E15
5.2 Mavwnl Mty Llniversites Fembengunan Paocs Budi

53 Maraal Prosedur Sislern Manapemaen himmma Prasimama Dniverssiag Pembammnman Pamea Boch

6, URATAN PROSEDUR
Terlarmpar

7. REKAMAN

‘ 1 Lag Bask Permimtren Perbaikan

- FM-UPPI-{4-17]
2 Kartu Evwirvat Alal

FilLIPPIAkb-ik2




Iy ks unl

|

BSFL

bdzlihnt lopcron Log
Fiowsk

|

| Mainienance

Ylelaksanakm
| perhoiknn

|

Mainlenainee

Pemcalnlan

.

Fhd=LITFi-04-01

FuA-LTFM-0-02

perfnikeim

Log Beok Permistaan
phakan

larhs Fiwanal alal

PROSEDUR MUTL Mo Dokumery | PA-UPPI-04
PEREATEAN SARANA PFRASAHAMA Bloviai D

Lribuzil - Ttiperilaa : Trise i Tol Eff D02 Dt 2022

W : f o

Kn, LFFI ka. BSPLT ~ Reldor 11
FLOW CHART ) RERCANAT URAIAN PROSES
ND FORM JUDLL RERAMAN |
IJ*!T
il agprorican FM_LIPPLE4A Lo, Bk Menmindaan L.mit melaporken kerpsakan baring mventares don menalebammen ke
kemusaknn/perbikan il i perbaikem Lop hoak permintaan pecbniloan
Ka. UEF]

flelibial o ok - Y : o -
dac Mcugnskam FM-LIPPI04-01 Lexg Beok Perenilaan ka U Melibat bog book dan metngesknn maincnamee cmtuk

imenzecek kenmsaken ke anil lerkaal

BAFL mzlihnt lopomon Lop Book don LIPPT vmink mainiznance
kzrusaban Lind

Pesupzas mambenance melakukan parma’can, apaaila sk
mernungkinkon perbeikan & unit, moka perbaikian mvertan: dibnwa

ke miaimerame luar sesus laguonmn man e

nsnlenance mensatal ivavel barang wvewtans kedalan: kacu
Tivayal alal




Ha. Diekumen ThE-UTFI--0
B irvisd ]
LOG BOOK PERMINTAAN PERBAIKAN TEEH. 02 MareL 2023
: I . UHAIAN PERMINTAAN : S . TANGGAL VERIFTEAS]
i ] TANGIGAL | PEMTNTAAN Puraf TNIT PLHE}L@__L“ URAIAN PERBAIRAN KEMNDALA SELESAI LSER Krtermnen
THbwmi (kb = ____.L'Iiip-:-rJ-::-i Heh Urssrrui £dsh
| ST L Mu LUPF1_ = Kai, EBESFU




- Lo .“'.;'I-l.l_:;.ll.l.ulil.'ll : Fi-LIFF-li=02
EARTL RIWAYAT
Kevisi 7]
Taol Fff 02 Mprer 2022
ATLATNESIN
Mama Peralatan .
No. Inventaris E
Uraian
Mik Tunggul PMermintiuan Draiuin Perhaikan FIC Sinfms
Perhadlenn

LAkt Clah:

[liparksa Cieh

Timt.jul Ciiek

SLal Arri

K, LMl

K. BErL)




UNIVERSITAS PEMBANGUNAN
PANCA BUDI

| KodéNo - PM-UPPL-05

Fanggal - 02 Marct 2022 |

PROSEDUR MUTU
PEMUSNAHAN / PELELANGAN
SARANA

Favigl Sk

Halaiman: | dam 3

FROSEDUR MUTU PEMUSNAHAN/ PELELANGAN SARANA

UNIVERSITAS PEMBANGUNAN PANCA BUDI
Frises Ftnunggungjnﬁul! Tangsal
Nama Jahatan THII.IiHi‘H.Il]:I.EI
I Perumusam [ Biosila, S1 Ka lIPPI
/7 Maret 2022
2. Peneriksaan Yonnedikay ka HBSFPL) -
17 Maret 2022
|
I —_———— - ——
3. Persenijuan IMasrul Awwar Hasibuan,  Rekior Bidang
ISE, MM K.enangan, Asct
dan Kerjasama - 07 Maret 2022
| - J(l—a-s—"-.’— |
| |
|4, Penctapan  Dr. H. Muhamniand Tsa Rekior '

L

: I‘:l:gr.[lﬂuliml

Indrawan, SE., MMk

r, Henry Aspan, ka, PENL

BESIL.AM. A MILAMM

/M é ‘%w Maret 2022




1. Tujuan Prosedur

2 Luas Lingkup Prosedur
dan Penggunaannyva

:

rosedur Pemusnahan | Pelelangan Barang dilakukan untu
enstandardkan alur proses penghapusan asset dengun tujuar

agar proscs penghapusan asset dapat berjalan lancar, tertihi
terkontrol dan transparan
#) Prosedur Pemusnahan ! Fr:tclaug_a.n Barang ini diberlakukan |

b} Prosedur ini meliput tata cara Pemusnahan / Pelelangan

dilingkungan Universitas Pembangunan Panca Dudi

Barang terhadap seluruh barang milik universitas

3. Hmmla: Pelaksanaan

4 Tefinist lstilah

5. Prosedur Pelaksanaan

1.

. UPP1 melihat gudany barang inventaris yang sudah tidak bisa

LUPPI mendata barang inventanis vang sudah tidak layak
digunakan atau rusak tidak bisa di perbaiki kembali.

lag gunakan untuk di ajukan pemusnahan ke Pimpinan

- B5PL mengajukan Usulan Pemusnahan Barang in-ﬁ:n.tarjsJ

yang sudah tidak layak {rusek) ke Rektordan melapirka
bukt laporan dan UPPl dan di sakeikan Rektor bidan
keuanpan, Asel dan Kerjasama

Rektor menyetujni  Pemusnahan | Barang  inventari
berdasarkan hasil rekomendasi Tim Pemeriksa barang. |

. BSPL membuat laporan Pemusnahan barang inventris dan dil

saksikan Rekior bidang keuangan, Asel dan Kerjasama.

' #) Pemusnahan | Pelelancan Barang adalah transaks untuk

Pemusnahan / Pelelangan Barang dari dalar inventaris
Ruangan di universitas berdasarkan Berita I

I, Ka UPPI Rencana Pemusnahan / Pelelangan

a) UPPl mendata barang inventaris yang sudah tidak
layak untuk i musnahkan / di lelang

Ka. UPP Usulan Pemusnahan / Pelelangan

a) Ka PPl mengajukan Usulan Pemusnahan RBarang
Pelelangan ke Ka BSPTI

3. Ka. BSPU Pengajuan Pemusnahan / Pelelanzan
a) KaBSPU mengajukan [fsulan Pemusnahan Barang |

£ di lelang  yang sudah tdak layak (rusak) ke
Eekior,

4. Rektor Perseiujuan

4) HRektor menyetujui Pemusnahan /  pelelangan
Barang bordasarkan basil rckomendasi Tim
Pemenksa barang..

Ka. BSPU Pelaksanaan Pemusnahan / Pelelangan

a) ka BSPU membentuk Tim Pemusnahan barang
yang melibatkan unil lerkait dan disaksikan oleh
Rektor 11

b1 2. UPPl menyesualkan data Inventaris sctclah

pemusnahan / pelelangan.

b2

L
v




i, Pemanggung Jawah ) ka BSPU bertangpung jawab terhadap perancangan dan

' pelaksanaan kegiatan Pemusnahan / Pelelangan Rarang
milik universitas,

) Ka. UPPl bertanggung jawab terhadap pclaksanaan dan |

‘benta acara Pemusnahan / Pelelangan Rarmg

7. Bagan Alur Prosedur Terlampir (Flow Chart)

: f::atillun - =W - _‘

D, Dokumen Terkail a}  Permohonan usulan Pemusnahan Barang
by Berita Acara Pemusnahan Barang
¢} Dafiar Inventaris UPPL

iy Laporan Daftar Tnventaris.




PR[];SEIfII_IR MUTL (Mo, Paokomen - PA-LPPL-03
FEMUSNAHAN  PELELANGAN SARANA [ Rewisi i

Clibuat I Pipariki p— Tul EY 02 Maret 2022

. Q/ JI—

Ra UPFI "~ Ka.BSPU Rektor 11

L TUJUAN
Priveedur Pernusnahan [ Pelelangan Barang dilabukan untuk meonstandardkan alur proses penghapuson sgses dengan tupean pgor proses
penghapasan nsset dapat berjalan lancar, terth terkontrol den ransparan

LRUANG LINGKLP
2.1 Procedar Pernugnshan / Pelelangan Barang ma diberiabokan duingkungan Unsversiens Pembongrunan Pancen Hisd

2.2, Prosedur ini meliputi tata cara Pemvenaban ¢ Pelzlangan Barangs terhawdap seluruh bunang mikik anaversitas

3 TANGGUNG JAWAR
.Nu_ BSPL bartanazuang jawab erhadap pesancangan dan pelaksanaan kegistan Pervusnaban ¢ Pelzlangan Barsng malik anaversitas.
1.2, K. UPPI bertangpung jowab techndap pelaksonnon don bents nearn Pemusnghen / Pelalongan Barang

4. DEFIMISI

Pemusnahan | Pelelangon Barany adalzh transales) ik Pemuosnahan £ Pelelangan Barang deni dallar invencara Ruangan di universitas
berdasartms Beritn

acara Pemusnshan ¢ Polelanpsn Barang

5 REFEREMSI]

S0 Klausal &3 ISO 900] 2015

5.2 Plamual Mutie Lneverate. Pambangunan B Budi

5.3 Manuoal Prozsedur Setem Manajermen Sarana Prasarmma Urmeersis Pembangunan Panen o

6. URALAN PROSEDLR
Tetlarsgui

T. REKAMAN

Permabenan Usular Pemusashan ¢ Pelelangan  FM-UPPLO5G)
T.d, Benta AcaruPemusnahon / Peledanamn Dorang; © FA-UPPL-05-02
7.3, Dhattar Inventaris UIPFI - FM-UTPFI-01-03
7.4, Lagoran Dafiar Inventariz FM-UPPL-0L-04




K LIFFI

Rencana
Pemusnahan
Melalanzan

Ka, LPPL

P slon Pamenahan
| ;
| ¢ Pelglonyzam

1

Ka, B5PL

Pengnuan
Penaznaban ¢
Palalanpan

Kehinr

Meraaiujuan

I

Ka. BSPL

Pelaksanpan
Peomaseahan ¢
Pelalangan

s

PROSEDUR MUTU Me. Dokumen - PM-UPPL0S
PEMUSNANAN / PELELANGAN SARANA Revisi 1]
Fibunt | Niperiksa Dt Tyl ESF - 02 Maret 2022
[t y—
£
Kn. UPPI Ka. BSPU | Rektor 11
FLOW CHART i e URAIAN PROSES
S FATE IO FORM AUDLE REKAMAN

IAf-LIEPE-01 33

FM-TTPPE-03-01

FM-LIPPLCS-O

FhL-UPPI-05-01

FRA-TIPPI-05-02
FM-LIPP1-08 -

Diatiar [nventaris

frermolwnan Tlzulan
Pemusmahon ¢ Pelelingan
Barang

Permehesnan Llsulan
Pemusnahan ¢ Pedzlangon
Barang

Penmabonan Usualan
Peamushakan £ Pelelanaan
Harimy

Herita Acara
Pemizznahan ¢ Peleangan
DBearang,

Laporan Dnftar
Treemean=

LPPL rendata barang inventans yaag sudah tidak Daeak werndk di
rusnshlean ¢ di ledanyg

Ea. UPPE menpaqukan Usulan Pemusnohan Barang Pelelangun
ke Fa BEPU

BEMU mengyukan Usulan Pemusnalan Barasg S di lelang vang
sudnh ticak lsvnk [rusak) ke Rekios

Bezktor memvenul Pefmesnahun ¢ pelalangun Barumgs
herdasarksn hasil rekonmendasi Tim Pemeriksa barang,

1. Ka BSPU membenmk Tim Penwsnshon barams vang
inclibatkan unit terkail dan dizaksikan olch Bekoor IL
2 U mmervesuaikan data Tvertaris selelah pernoanalan /

pelelimman




YAYASAN PROF, DR. 1l KADIRUN YAHYA
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN PANCA BUDI

JEJemb G Submote Km 4,5 5 (001 3435571 Fax {061 45 14808 PO Box 1059
MEDAN - [INDONESIA
e-mail - unpabapancabudiacid hip @ www pancabudi acid

Momor : R2URZ20
Hal . Permchonan Usulan Pemusnahan Barang / Pelelangan
Lampiran ¢ eks

Drengan Horma,
Schubungan dengan laporan Ka BSPU Terkait Barang vang swdah tidak layak pakai, dengan ini
dizampaikan hal sebapai berikur
|, Hasil Pendataan Inventansasi terdapat barang — barang vang layak untuk di
musnahkan [ di lelang, diantaranya _
. | No. “ama Barang Volume |  Saluan ] Kelcrangan |
I
2
3

4 :

2. Mohon persetujuan Bapak Eektor untuk melakukan pemusnaban / pelelangan
dan penghapusan dari daltar Inventaris UNFPAB.

3. Barang — barang lersebul di atas, Pemusnabanva akan diserabkan Ke BANK

Sampah Panca Dudi.

Demikian disampaikan alas perselujuan Bapak kam veapkan terima kasih.

Medan, /20
Rektor Bidang Kevangan, Aset dan Kerjasama

No. Dokumen | FM-UPPL-05-01  Rewisi - 0] [ Tel Eff 02 Maret 2022




Me, Dokumen PM-LPPL-O1-03
Universitas Pembangunan Panca Budi Revisi 01

: - Tal BAF 02 haret 2022
Daftar Inventarisasi ul

Tumida Penpenal Barany , Junikah Barang 0 avbspusi
Muerek Tubun Beli TR Gedong Hoang

=
=

Kode Barang ™amn Barang

sl e | Sl [ b —

o |

Medan, . ...
Mengetahu Penanggrung Fawah Ruangan




YAYASAN PROF. DR. H. KADIRUN YAHYA
i UNIVERSITAS PEMBANGUNAN PANCA BUDI

il Jend Gato: Subroto K45 % (061) 8455571 Fax. (061} 4514808 PO.Bax 1090
MEDAN ~ INDONESIA

e-mail . unpab@pancabudi.ac.id http | www.pancabudl.ac.id

BERITA ACARA SLRALI TERIMA PLICLANGAN BARANG

MNomor ;

Pada bari i ... , banrgal o Bulan _.....

....... Tabun ..., pukul ........... Wib, telah

dhlaksamakan serah ternima barang milik wmversitas Pembangunan Panca Bodi (UNPAB) dan amil

penanggung jawab kepada ... .

Adapun barang yang dimaksud adalah sebagai berikur -

Satuan | Kelerangan

N, | Nama Barang | Volume

whm fed | [t | —

Demikian Berita Acara in dilaksanakan,

Yanp menerima barang

Diketahum oleh :
Foa RSPLIT

| M, Thrkumen 1-|'I.'T-l.'|-'1-"|—-l.'.fi..".t_:f'.;_..'-! j Revisi - 01

Yang meaverabkan barang
Ka UTPFM

Dketabun Oleh
Rekior Bidang Keuanpan, Aszat dan Kerjasama

Tyl il : 02 Marel 2022



Mo, Dokumen : FhM-UPP-01-C4
Revizi 0l

Tel EfF : 02 Maret 2022

LAPORAN DAFTAR INVENTARIS

UNIVERSITAS PEMBANGUNAN PANCA BUDI
MEDAN ........




1. Judul
2. Pengangoung Jawab
3. Pelakeanaan
4. Kepanitan
4. Pelindung
b. FPelaksanaa
¢. Sekretaris
d. Angeola
3. Anggaran
Diketahui
Ka. BSPL

-

HALAMAN PENGESAHAN

: Dultar Inventaris Ruangan yang dikelola unpab
: Hektor LI
: UPPI

Pelaksana:
la. UPP]
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1. 'T'ujuun Prosedur

2 Luas Lingkup Prosedur
dan Penggunaannyva

3, Standar

Prosedur penggunaan harang dilakukan dntuk menstandardkan)
alur proses penggunaan barang dengan tfujuan agar penggunaan
barang dapal berjulan [anwr tertib. IE:]']mJ]TITrl dan Iransparan.

a) Prosedur  pengeunaan baran g | ini dlhmtaklﬂ{an|
dilingkungan Umiversitas pembangunan panca buds,

by Prosedur il meliputi semua aktivitas penggunaanfasilitas

vang lerdapat di UNPAB.

| Uinit melakukan usulan peminjaman | penggunaan barang |
Inventarts ke UPP]

=

UPPl meneriman usulan peminjaman dari Unit untuk di
tindal: lanjutin.

LIPFl menyerahkan barang inventaris vang di pinjam oleh |
L

=

4. Unit memeriksan keseusain barang di pinjam dan pada saat
di kembalikan Unit harus mengembalikan Barang Inventaris
sesual dengan kondisi yang di pinjam, jika rusak Unit harus
memperbaiki sesual kondisi awal di pinjam, dan jika hilang
Uit wajib mengant barang sesuai yang di pinjam.

~1 Definisi 1stilah

5. Prosedur Pelaksanaan

5. Penangrung Jawab

a) Penggunaan baraeg adalsh penggunaan semuoa hu:ana,-
prasarana’ fasilitas milik UNPAB, Misalova 1LOCDY
, Projector, Meja, Kursi, lemari dan lain-lain,

|
1 UNIT Melakukan Usulan pengunaan harang '
4) Setiap penggunaan barang  dilvar  fasilitas  yang
lerjadwal  maka unit wajib mengajukan permohonan
peminjaman kepada ka. UPPL Kecuali barang dari Lab
Komputer , Lab Teknik dan Lab Pertanian.
2. Ka. UPPL Memeriksa kelayakan
a) Ka UPPl memeriksa kelayakan barang yang akan
dipinjam oleh umnit.
3. Ka. UPPT Persetujuan pengunaan '
i) Ka UPPI memberikan peminjaman barang kepada un.':r'
dengan mengisi form peminjaman barang dan mengisi
dibuku perminjaman
[ 4. UNIT Pengembalian
#) Setiap barang yang dikembalikan harvs  diperiksa
kembali dan memastikan bahwa Kondisi barang sama
seperll sermuls dan menondatangand buke pengembalian
| barang.
| a) | Ka HSF"LT bertanggung  jawab lcrhal.lap pemindahan |
barang-harang inventaris yang ada di  Universitas
Pembangunan panca budi
b Ka UPPI beranggung jawab lerhadap pelaksanaan
‘ peminjaman  bamng  yang  ada  di Universitas
Pembangunan panca budi




7, Bagan Alur Prosedur

?"Tn:r]ampir {Flow Chart)

&, Catatan

F?J Dokumen Terkait

1. Form Peminjaman / Pengembalian batang




PROSEDUR MUTU No Dokumen < PM-UPPI-06

PENGGUNAAN BARANG MILIK UNIVERSITAS Kevist n

Dibuat Digesikea ' Disetajus Tal Eff : (12 Maret 2022

b

Rekioe 11

Ka PP

L. TUILIAN
Prosedur pengaunaan barang dilakukan untuk menstandardian alur proses pengeunean berang debgon tujuan pgar penggunaan barang
dapat borjalan lancar lenib, ierkantrol, dan fansparan

2 RUANG LINGRUF
2.1, Prosedor pengrrumaan barang oo diberlabukian dibnadkwsgan Univessilas pemlsansmomsn panca
(2.2, Prosedur ini melipuli semua akiivitas penggunaan'tzailias vang terdapat di LMPAB

3 TANGGUNG JAWAD
il ia. BEPMI bertangoung jawah terhadag pemindahan barang-harang inventanz yang sda di Universitas Pembangunan panca

=1
3.2 Ka TUPPT bamanggung jawab lerhadap pelaksasaan peminaman barang vang ada di Univorsitas Pembangenar panca bad

4, DEFINISI
Penggunaan barang ndalah penggunaan semua sarana prosarana’ fasilitas milik UNPAT, Mizalova LCD Projecior, Mea Kurs, lemar
dan lzan-lain.

5 REFERENSI

51 Manual Muty Universitas Pembengunmm Panca Budi

2.2 Standar 150 90012015 Klousul 6.3

E£.3 Manual Prosedur Sistem Manajemen Sarana Pragarana Umiversinss Pembangungn Panca

6, URAIAN PROSEDLUR
Terlampir

7..-;#.%13{
T4 Form Peminjaman | Pengombalian barang FM-LIPP1-0G-01




PROSEDUR MUTU

'm. rokumen

- PA-LIPPER

PEMGGUNAAY BARANG MITLIK UNIYVERSITAS Rzl L
Tlitmnt Dk Llisctyui Tgl BT (02 Maret 2022
e
KallPPI Ka. BSPU R-:H'ur 1l
FLOW CIART HERAMAN URATAN PROSES
N0 FORM [JUDT L REKAMAN s
Tlunit
Retiap pengounazn barong diluer tasilitus vang ter)adwal
Melakukan Tzulan P IPPL-06-G] lorm l-'v:mmjun!an maka unit wajlb mengajuken permohonan permimjarmen
pengunaan barang B dan Peagembalian  |Lanada ka UPPL K.acual bararg dari Lab Kompater dan
- Barang Ll Timu Dasar
| uret
Memeriksa LPPL memeriksa keliayakan barang vang akan dipinjam
kzlovakan oleh unit
Ko, TTPP ! BSPTI
P ; Furim Peminjanan RN T o e SRR i oL v e
Sreva FA-UPPT-06-01| dan Pengembalian | : s S Rt
pERELNA urit dengan mengast form peminjaman baraeg
¥ Harang
5 :i]'nil
|
ML P06 Form Pemninjaman  |Sctiap barang vang dikembalikan herus dipenisa kemmbali
Pempembe in e ’ dan Pengermhalizn  |dan memasokan hahwa kondisi barang sama sepert
Barang semidla dan menandatangzm buky pengembalion barang

®




Mo Mokiamen ; FM-UUPPL-G00
- ’ . e Bevisd |
PEMINJAMAN DAN PENGEMEBALIAN BARANCG manianiol
Tl FAf 07 Mares 2032
AN
3 TANGGATL 1 = ramGiAl ; i
4 i RAN CRAC ! E AN
N0 PEMAKALAN HNaMa (11! Mk TP NAKA B G PENGEMBALIAR KETERANGAN TANDA TANGAS

——




KodeMo : I'M-LPITO7
INIVERSITAS PEMBANGUNAN
PANCA BUDI
PROSEDUR MUTU
PERCETAKAM

Fumggal - 02 Muret 2022

Rewisl i

Halmmum: 1 dond 7

PROSEDUR MUTL PERCETAKAN
INIVERSITAS PEMBANGUNAN PANCA BUDL

Proses

Penanggungjawah

Tamgyal

| Mama

Jahatan 1 anda.tunf_run

[. Perummsan

2. Pemcriksaan

3. Persedujuan

Ul Biosila, SH

Yonnedikay

Hasrul Azwar Hasihuan,

SE. MM

Ka lPPL
W*’ 17 Maret 2022
|
|
Ea. BSPU
7 17 Maret 2022
Hektor Bidung

Feuangan, Aset

dan K.erjasama ! - L'-' hiemet 2022

4. ]-":[l':lﬁ[.r;J-l.

5. Penpcndalian

Dr. H. Muhemmaed Isu
Indrawan, SE.. i

Dr. IMenry Aspa.
SE,SH M.A M.H MM

Rektor

arel 2022
E |
q:m Maret 20022

Ka. PTMU




1. Tujuan Prosedur

_E. Luas Lingkup Prosedur
dan Penggunaannya
3 Standar

jilidan  pelayanan  sapras i lingkungan  Universifas

ﬁﬁﬁdm ini untuk  poandusn  pengusulan percetakan

1.

- UNIT herkoordinas) denzan Ka UPPL untuk kesesuaian baik

. Ka. UPPl Menyerahkan berkas vang akan di jilid atau di

*embangunan Panca Bodi
I,

Prosedur imi melayanm di lingkunpan Unit Uniwm:jtas!
Pembangunan Panca Budi.

UNITT Menyerahkan berkas ke Ka UPPT baik untuk di cetak |
ataw di Jilid,

di cetak mavpun di Jilid.

cetak ke Vendor,

Ea. LPFl menerima hasil cetak atau jilid dan Vendor dan
menguhubunghi Unit vang mengajukan berkas cetak atau
pilid untuk di ambil ke BSPL dan menandatanganin berita
acara serah terima barang,

4. Definisi 1stilak
|

(]

. Penjilidan adalab proses menyatukan rangkaian kertas-kertas

secara bemurutan ke dalam benluk buku.

. Percelakan adalah sebuah proses industn unluk rn:..*rn]:}rch:hﬂ-:si:

secara massal tulsan dan gambar, tennama dengan tinta di
atas kertas menpgunakan sebush mesin cetak.

5. Progedur Pelaksanaan

3 Penanggung Tawab

1

T e ™

[

. Unit Menyerahkan berkas untuk di jilid atau di cetak

Ka. UPPl Menerima  Husil  Jilid | arae  Cetak  dan

. Uit Menenma Hasil Jilid atan Cetak dar Ka, TUPPI
 Ka  BSPU bertanggung  jawab  lerhadsp  pelaksanaan

. Ka UPPL hertanpgpung jawab terhadap proses penerimaan

*  UNIT Menverahkan berkas ke Ka, UPPI baik uniuk di
cetak atan di Jilid,
* LUNIT berkoordinas: dengan Ka, UPPL untuk kesesuaian
baik di cetak mavupuan di Jilid,
ka, UPPI Menmindak lanjuti proses percaiakan
*= Ka UPPl menerima berkas dan UNIT yang akan di I
silid atau oi vetak,
= ka UPPI Menyerabkan berkas  yung aban di jihd alau
di cetak ke Vendor,

. Wendor Proses percetakan

= Vendor mencrima berkas vang akan di colak atau di
Jihd dari Ka. UPPL

= Vendor Mencetak atau menjilid

* Vendor menyverahkan hasil cotak atau Jilid ke Ka. UPPI

Menyverhakan ke UNIT
' Ka UPPI menerima hasil cetak atau jilid dari Vendor
*  Ka UPPI mencetakn berita acara serah tenma haranp
®  ka UPP] Menverahkan hasil cetak atan jilid ke UNIT.

*  UNIT menerima hasil cetak atau jilid dari Ka TTPPI

pereetakan

barang percetakan dan penjilidan sampai selesai '




FHagun Alur Prosedur

. Catatan

, 'I-'-;:r]ampir {Flow Chart)

9. Dokumen Terkait

1. Berita acara serah terima barang




- _ PROSEDUR MLTL | [8e Dokumen - PM-UPPL-0T
| PERCETAKAN | [Rewsi -0l
bzt Eipratikoi [lisenji | Tl ET (12 Marcs 2022

R [TTP'T Ka BSPL | Rektor (1

1. TUNUAN
Prasechur m imsuk penduan perausulan perestakan dan penjilidan pelayanan szpras di lingkunpgan Universitas Pambangenan Panca Bodi.

L RUANG LINGKUP
2.1. Prosedur il medmyant o iogkongean st Hineversrie: Permbanzunan Panca Budi

[J. TAMGGUNG JAWAR

31 Ka BEPMT berlangeung paab terbadap pelakzanaam porcctaken
3.2 Ko UPPL berfungmmme s terhach proses penenmasn barang pereetakan dan pergiidan sampad selesm

LFINLST

4.1 Penjilidan adalah proses meyanakan racgkaian kertas -keros secory bereran ke dabon bentus buki

42 Peregtakan adalah sebuah proses indusin aniuk mempraduks: sccera massal ulzm dem gambar, temiarma dengan g daias kanas
mengzisikian sebuah mesn catk

£ REFERENS]

5.1 Klansul 6.3 IS0 B001:2013

5.3 Mausal Mute Uivessibs Pembagosan Panca Buodi

&3 bdamual Proszdur Siztem Managzmen Socani Prasorees Unoversitas Pembangunan Panca Buwd,

G, LRALAN PHOSED TR
Terlampir

T.REKAMAN

J
|

7.1. Berita acara serah terima borang . F-LUPFI-01-05




PROSEDLUR MUTU No. Dokumen - PM-LIPPL-0Y

FERCETAKAN Kz ;i

Tibraat L-I'iptrikl-a nsacdinin | EI EiT (12 Mfarer 2022

Ka. LPFI Wa. BSPL Rekior I1 |
REKAMAN ' e
FLOW CHART - URAIAN PROSES
NG FORNM JUDLL REKARMAN i
LIMIT |

Mlenverahkam berkis
ik du jilid e 4
ootk

ka, LUPPI

hlenindak lanjuci
proses percatakon 1

Vendar

Prowes percatkan

1

Ka. LIPPI

[ |

|
|

Senenmn Flael Jehicd
aran Cotak dan
Menycralakan ke
[WIT

1

UMIT
chenma Hazal Jild

alaw Cedak dan Ba
LIFPI

1. UNIT Merverahkon beckis ke BKa PP bak untuk di

Bigaila s =eralt lania Tl it i el

Fa-L TP =05 e 2 UET heekoordinesi dengan BKa UPPT untuk kesesuman bak
; el cestuks erapsan i Jikid

I Ka LIPPI mensromy, berkas dan UNIT vang akeas di jitid

- Borira acara scrah tenma [atae di cotak
AT harang 2 Ka UUPPT Menyeralikan berkas vang akan di jikid stay di

ceak ke Viegha

I angor maiserima berkas vang akan di cegak atao di jilvd dan

B Ku UPFI
Fu-1FPI-01-05 [ penin.acaea eral i 2 ondor Mencesb azag mennhd

e 3. Vandar manyershkan hasil cotak stay Jilid ke Ka LIPPY

| 1. Boa. UPPI menerima hasil cetak ataa jitid dan Yendor
{2 Ka PPl mencetakn beitz acara sersh torima barang
Ak UPPL Meryesahkan hasil cegak ataw jilid ke URTT

1 UMNET menerimn hasd cetak atau uhd dan Ba, KPP
Berits acara zsorab tznma

Fhd-LIFFL-01 05
biarang




YAYASAN PROF.DR.H. KADIRUN YAHYA
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN PANCA BUDI

Ji.Jend Gator Subrto Km.4,5 # (061) B450571 Fax, (051) 45145808 PO.Box 1055
MEDAM ~ INDOMESIA

e-mail : unpabfipancabudi.ac.id nhitp : www_pancabudi.ac.id

——

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG
Pada hari i ....... tanggal ......... Bulan ....... R 111 E— Pukul .......... WIB lelah dilaksanakan serah
erima ... dari ....... kepada unil penanggungiawab ... Universitas
Pembangunan Fanca Budi.
Adapun barang yvang dimaksod adalab sebagzai berikut

No. | Nama Barang Yolume Satuan | Keternngan
1
2
s | I ST ST (ESOCE
4 ——
Dremikian berila acara in dibual untek dapat dipergunakan sebagaimana mestinya,
Yang menerima barang Yang menyerahkan barang
Ka LIPPI
Diketahm oleh

Ka. BSPL Rektor Bidang Keuangan, Aset dan Kerjasama

Mo, Dokumen | FM-UPPI-01-05 Revisi 01 | |Tpl Eff: 02 Maret 2022




LNIVERSITAS PEMBANGLNAN
PANCA BUDI

KodeM™o - PM-UTTT-08

Fanggal - 02 Maret 2022

. Perseluuun

Hazml Azwar Hasiboan,
SE., MM

Rektnr Bidang
F‘Lmungm Asel
jdan Kerjasama

PEOOSEDUER MUTLU Rerigi il
TES GENOSE LUNTUK PEGAWAL | H'.IJH:;T.IHIIZ i dun"‘
PROSEDUR MUTU TES GENOSE I'NTUK PEGAWAIL
UNIVERSITAS PEMBANGUMAN PANCA BUIM
Proses Pena nggung jawakb ' Tanggal

|

' Mama Jahatan 'l'undai:mgm

I Permnusan Ul Biosila, 8H ko LTFP] -
07 Maret 2022
2 Pemeriksaan Vonnedikay [Ka. BSPU Tl

(7 Mured 2022

7 Maret 2022

Ful
4, Penedapa [Dr. H. Muhammssd 1sa Rekior
Indrawan, SE.. MK
'x.—\‘i""'ﬁfm 2022
5. Pengendalian D, Henry Aspan, Ku. PEML

SE.SH M. A M H MM

| %)* Marel 2022
|




1. Tupaan Prosadur

2. Luas Lingkup Prosedur
dan Penggunaannva
3 Standar

4. Definisi [stilah

Frosedur imi untuk layanan pelaksanaan les GeMose di
umiversitas pembangunan panca budi

Prosedur  ind melavam  di |i]']g|-[l.1l-1.é.ﬂli Unit Universitas |
Pembangunan Panca Budi,

1. UPPI Menerima Surat pemberitshuan Pelaksananaan Tes
CleNose untuk Pegawai dan pengjuan Anvragh

2. UPPL mengajukan anvragh dan pembelian kantong udars)
sesual Jumlah pegawai yang digjukan BSDM.

3. UPPL melakukan ‘Tes GeNose untuk seluruh pegawai, JiLa]

Pegawai terindikasi Covid - 19, pegawai melakukan tes
| GieNose 3 kabi dengan jeda 1 jam.dan dikenakan biaya
penganti Hepa lilter sehesar 35,000 |

4 Bagl pegawal yang terindikasi Covid — 19 wajib melapor ke
BSDM untuk ditindak lanjuti dan diberikan waktu uniul
nenvembuhan

(ieMose adalah Scnsor-sensor dalam labung alat bantu aplikasi
vang hekerja mendetekst Covid 19, Kemudian, data vang
diperoleh akan diolah dengan bantuan kecerdasan huatan hingps
memunculkan hasil.

ﬁ-‘ms«edur Pé]ak:-mnaan

1. BSDM Membuat surat pemberitahuan melakukun Tes |
GeMose untuk Pegawai
* BSDM Membuat surat pemberitahuan melakukan Tes
GeMose untuk Pegawai T
* [BSDM membuat surat pemnohogan ke UPPl untuk |
pelaksanaan  Tes GeNose dan  melampirkan data
pepa

. UPPL Menerima Suwral pemberitahuan Pelaksananaan Tes

CieMose untuk Pepawai dan pengjuan Anvragh

* LIPFT Monenma Surat pemberitabuan Pelaksananaan
Tes GeMose untuk Pegawal dari BSDM

® LUPPI mengajukan amvragh pembelian kanlony udara

! sosual jumlah pegawai yang diajukan BSOM,

4. BKEU Menerima permohonan pengajuan anvragh kegistan |
Tes GeNose untuk pegawar den  pengjuan ;:narmtuwan
amvtagh ke Kektor

" BKEL Menerima  permohonan  pengajuan amragi1|
kepiatan Tes GeMNose untuk pegawai
*  UPKU mengajukan persetujuan anvragh ke Rekior
4. Rekior Persetujimn Anvragh
= Rekior Persetujuan Anvragh
5. BREU Pencairan anvragh .
=  BKEU pencairan anvragh kegiatan Tes GeMNose
f. LIPP] Menenma dan proscs pembeliaan
| =  UPPI menerima pencairan kegiatan Tes (ieNose

| B




I
6. Penangung Jawab

B Catatan
@ Dokumen Terkait

7. Bagan Alur Prosedur

* UPPl melakukan pembelian meng udara sesuai
Jumlah pengajuan,
7. Pegawai Melakukan tes GeNose
*  Pegawai melakukan Tes GeNose | |
8. Ka, UPPI Menunjukkan hasil tes GeNose ke Pegawai
* UPPI Menunjukkan hasil Tes GeNose ke Pegawai
| ® Jike Pegawai terindikasi Covid - 19, pegawai
melakukan
tes LreMose 3 kali dengan jeda 1 jam,
*  bam pegawai vang terindikasi covid - 19 maka wajid
membayar penganti Hepa filter sebesar 35.000
Y. Pepawai Menerima hasil Tes GeMNose
* Pepawai Menenma Hasil Tes GeNose
1. Ka. BSPU beranggung jawab terhadap pelaksanaan tes |
GeMose
2. Ka. UPPI bertanggung jawab terhadap proses regisitast dan
pelaksanaan ies GeMose

[ Terlampir {Flow Charf)

. TOR
2. lembar disposisi




: PROSEDR MIUTTI | |Me. Dokumen : PM-LIPPE-02
TES GENOSE UMNTUK FEGAWAT | [Rewis il
Drilapail Ilipenk=a Driserujui Tyl EFF <02 Marer 2022

| Ka.UPP1 | Ku, BSPLI Rektor [1

L TUJLAN
Prosedur i uniuk lvanan pelaksanasa Tes Gelvose di universitns pembanguman pamnea b

L BRLANG LINGELP
2. 1. Prosedur im medieam oh lingkungn Unil Tniversilas Peotangunen Pance Dod.

A TANGGLUMG JAWAR
i1 Ea BEPL berhnpigung pawab terbakap pelaksarman 2 GeMose
3.2 Ka UPPT bectanggung jawal terhadap proses remstrast don pelaksanpon s Gelaose

@i
4 1. Cmeloss adaloh Sensor-sanzor delam tazang alat banne aplikas: vang hekedga mendeteksi Covid L% Kemudian, dats vang diparoleh akan diolah
dengan bantuan kecerdasan buaran kinggn memunculkan hasi

4. REFEREN3I

£.1 Elavsul 6.3 150 5000:2015

[5.2 Moneal Muty Liniversiios Pembengunan Panca Budi

£.3 Manual Prosedur Sisteo Manajemen Sarann Prosorsnn Lnrverstas Pembamsmmian Bancs Budi

G, URATAN PROSFIMIR

TEI:]H.I’JI.I:'Iif

J'.'- HEKAMAN

T.1. TOR cFR-UPRLU-0L-01
A lembar deansisi FMESEL™MN-OT -1




PROSEDUR MLUTL (0. Dokumen | PM-UPFL-08
TES GENOSE UNTUK PEGAWAIL Renvisi L 1|
ikt I hiperiksa Tsebrai Tel Eif 02 Marct 032
Ka. UFFI ~ Ka BSPU Rektor 1l
FLOW CHART RERAMBN LIRAIAN PROSES
MO FORM JUDUL HEKAMAN
S T —
|
BaDM
Mlernbinat sueat 1. BEDM Membuat surat pembentahoan mebakukan Tes GeMose
pemberdbioam arvbak Pagawai
mizlakukan Tes - - 2 BRI menbuat surat permobanan ka TITPPT wiuk pelakaanzan
Crelose usitulc Tes Crzbinse dan melpmpirkan data prgasan
Pasaw
!
LPF1
ererima Swrat 1. UPPI Menerima Surat pemberitabusn Pelaksmnanasn Tes
errdhartiiad i an CreaMoge wneuk Pegavad dari BSDM
Pelaksimanman Tes Fhl=5 K101 0] Larnhiar dlﬁlmiﬂ 2 UJPE mg;.l.jukm a.m-r.:gh Fu:mh-uﬁ:m 'l-:;.'nltlmg udara sesuai
(e Nose iniuk FM-LUPKU-01 0] TOR jumnlah pegawm yang digjuban BSDM
Pipawa dan penguan
Anvragh
BKEL
Bl enrivna | BEEL Menerima permshonan pengajuan mmyvrash kegistn T
pentikiran | elvose wmuk peirawn
L;;ﬂl::bu;:ﬂg S K LN 01 TOR 2 UPKL mengaukan persctujuan anviagh ke Rektor
sl st i Fi-LIPR L] -0 lembar dispuses
penigjuan parsetujiesn
ﬁ.r'll.-t'.!A'I‘k-E Roakior
Rekior
M-SKUN-01-01 lemnbar disposss) L. Bektor poractujusan amvrazh
Ve A FM-UPKTT-01-01 TOR
BEEL
Pencaitan anvragzh | BEEL pencuran amvragh kematan Tes GeMoss
|
LIFEl
| I LIPE menerima penscpiran ksgmotan Tes GeMoss
Mmmrlmda?n_?.‘cﬁrs 2. PP melakukan pembelian kantone udara sasai jumiah
permnbeliaan | perEajuan
) |
fdalairkan fes I Pesivan mslekukan Teas Gehogs
| e Meese
= §y——
Ka, LPPE |
| F P Menungqukkan Bhsil Tes GeMoss ke Pessoaen
Ml:l:u.l:qukksu bl be 2 hkn 1|-='4::.j!|.;|'.l.-1|| tenncibens Coad .- 19, R HER T melnkikzn
CieMods ki Pecawai tes GeMoze 3 kali dedpan jeda | pam
: b 3. bapi pepswal vang, terindikazi covd - 19 malcs wagid
membayar pengantt Hepa filer sobazar 33000,
i
Pegawai
Menemma hasil Tes 1. Pegawal Memenma Hazil Tas GeMose
{rzMase I
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I. Tujuan Prosedur

2. Luas Lingkup Prosedur
Idnn Penggunaannya

L. Standar Pelaksanaan

*rosedur im untuk panduan permohonan sewa alat GeNose dan
rator di ingkungan Universitas Pem nan Panca Budi,

Prosedur 1m wuntuk fasilitas  meliputi !p:!n}'ajjan inmformasi |
tentang tata cara serta syamt-svaral vang diperlukan untuk
mempergunakan { meminyam CGeMose dan|Operator bagi pihak
whksternal.

4 Definisi [stilah

5 Prosedur Pelaksanaan

1. UPP] Menerima Surat mnncthmﬁn sewss alat GeMose bese
operator dan prhak ekstemar

2 UPPT Membuat surat balasan permohonan sewa alal {cNosg
beserta operator dan membuat kesepakatan bersama  dengan)
pihak eksternal.

3. UPPL melakukan pelaksanaan Tes GeMose dengan piha
eksternal dan membuat laporan ke Pimpinan paling lam
setelah 2 han pelaksanaan selesai,

Ii'neﬂdl:rlst: adalah Sensor-sensor dalam tabung alat banty aplikasi
ang bekerja mendetcksi Covid 19 Kemudian, data }-anq
iperoleh akan diolah dengan bantuan kecerdasan buatan hingga)
cmunculkan hasil,

1. Pihak Fksternal Menginim sural permohonan sewa alal
Gebose beseris operator
* Pihak EBkstermal mengajukan permohonan pengajuan
penunononai sewa alat GeMosc beserta operstor ke
Umiversitas di tujukan ke Rektor bidang keuangan, Aset
dan Kenasama C/g ka. BSPTI
. Menerima Sural permohonan sewa slat GeMase heserla
| operator
= BSPU menerima surat permohonan sews alat GeMose
beserta operator dari Prhak Eksternal.
* BSPU berkoordinasi dengan UPP] untuk pelaksanaan

L oleh pihak eksternal.
3. UPFPI Membuat surat balasan permohongn sewa alat GeNose
bescrta operator
= LFPl membuat sural balasan permohonan sews alat
CreMosc bescrta operator
= PPl mengajukan dan merincikan surat permohonan
sewa alat GeMose beserta operator dan melampirkan no |
hp untuk korfirmas: selanjutaya
Pihak Eksternal Menerima surat balasan permohonan sewa |
alal GelMNose beserta operator |
* Pihak Eksternal Menerima surai balasan permohonan
sewa alat GeNose beserta operator
= Phak Eksternal berkoordinast dengan GBSPU untuk
kesepakatan sewa alal GeMNose beserna operator.
. BSPU Menerima Kesepakatan dengan Pihak Eksternal
=  BSPU Menedma Kescpakatan denpan Pihak Elsternal |
untuk pelaksanaan Tes GeNose '|

tLh




[3cick i Alur Prosedur i Ta
E Catatan 1

”) Dokumen Terkait

(ieMose dengan Pihak Eksiernal
6. UPPL Menerimg perintah  pelaksanaan Tes GeNose dan
BSPU
* UPPI menerima intruksi dari BSPU pelaksanaan Tes |
CreMose dengmn prhak Eksternal, !
* UP'Pl pelaksanaan tes GeNose di tempat vang telah
__disepakat dengan pihak cksternal. |
I Ka. BSPU berlanggung jawe Jawab terhadap pelaksanaan Tes
(reMose dan Operator bagi pihak eksternal.
- Ka. UPP1 beranggung jawab terhadap proses peminjaman
GieMose dan Operator bagn pihak eksternal,

= RSPU berkoordinasi dengan UPPL pelaksanaan Tcs\

T#r.lﬂ.iilp!'i' i Flow Chart) :

i-l . Syrat balasan sewa alal GeMNose
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L TLALIAN
Prosadur ini untuk panduan permohonan sewa alat GeMese dan Operator & lingkungan Universitas Pembangguman Panca Bud

L RUANG LINGKIUT

L1 Proseedar ird antuk Fasilicas oeelipat geameajizn infansasi teptang tata cara sarts syarat-svarat vang diperiokan untuk memperpunaion |
rnrmin'in.m GieMpee dan |:}|'.\-EI'.LI:-I!-T I'IiLSi pihal: shdprmal

3 TANGGUNG JAWAR
1.1, Ka BEPL bereangaung jawab fechadap pelaksznpan Tes Creborse dan Otperator baygn prhuk ekstermal
"I‘m LIPE berimmgguen meaab vebadap prses pemmgzian Getose den Oyerawe bagi pilsak chsiemal,

4, DEFINISI
4.1, GeMose adaleh Sensor-sensor dalam mbung alor bootu aplikns ving bekera mendeeks Conad 19 Bemsdar, du vang diperoceh akan diolad)
dengzn hanmean kecardasan buatan hingea mennmeulkan hasil,
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Menecrima

Kesepakarar denpan
fhak BEkstesnal

1

LFEL
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Bucal balasan sewa nlat
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Euwral halasan sews alan

LisM0se
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PROSEDUR MLTL No. Dokwmen : PM-UPPL49
FENGGUNAAN TES GENOSE PIHAK ERSTERMAL K= ol
Inteni Fiperiben [aschyal Tl EAT : 02 Marar 2023
] i =
f,li. -j;_‘______..ﬂ—-l—— :
Ka. I[FFI Ka. BSFL Rektor 11
FLOW CHART bl e LRAIAN PROSES
Ml FORM JLDUL REKAMAN i
Tihak eksiernal
M Skt L. Mibak Eksternad rednezukan pannoloman pengajuan
pm-r mc“. o sm'-*;. gyt peremchiomin sewes abn CieNoss beserla operator ke Univaisitas
el bt - - di tujukan ke Rektor budang keusmzan, Aset den keraamin LUy
yol ka BSPLJ
operalar
®
BSPU

1. BEPU mencrima susat permobonan sewa alat GeMosc
{leser ta oprenabon dian [Pihak Eksteanal,

2. BEPU berkoardingst dengan PP ik pelaksamaan terkai
permohonmn sown al CeMose beserta oparasor oleh poisk
ekatemal

I TIPPT meenvual surad balasan pecachonan sewn alan GolMose
beserta nperaos

2 LIPP mengaukan dan menneikan sund permohonan sewa
alat GeMose besera operaior dan melampickan no kg ek
korfirmast selanjutros

L. Pihak Ckstemal Memenma sumt balusun permohoman sswi
alat GeMose besera opecator

i Pihak Ekstesnal herkoordinasi dengan BEPL wniek;
kacepakaten sewes nlar CieMNiose I"IE-RErl:I.-::rII:'.I'HJ-:H‘

I BSPL) Menemma kesepakaban dengan Pihak Eksteraal wintuk
prelaksanaan Tes Gellies

2. B&EPU herkoordinasi dengan UPF pelnkzanamn Tes GeMNoss
{dengan Fihak Exsternal

1. LIPPI menerima miruks dun BS1PL pekaksaom Tes
WreMose demgmn pehak Blstemmal,

12, UPPI pelak=amasm tes Gelvese di temipat yamg telob
{dizzpakati denpan pikak ckstemal
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Momaor ER . ¢
Lamp . .. herkas
Mal . Surat balasan permohonan alat GeNose dan Petugas Operator

Eepada : Yth Bapak /lbu
L ot

&

Tempat

Dengan hormal,
Herdasarkan surat permohonan Momor (... pada tangeal, bulan tahun, maka dengan

kami aas mewakili dar Universitas Pembangunan Panca Budi memuotoskan uniuk bersedia
menyewakan Alat GeNose dan Petugas Operator,

Berikut im kami kirimkan berkas perjanjian kerjasama yang berisi tenmang hal-hal yang
berkaitan dengan kerjasama sistcm pembayaran beserta surat kontrak perjanjian kerjasama
vang harus diis dan ditanda tangani,

Mohon untuk mempelajan sural perjanjian kerjasama dan sural kontrak perjanjian kerjasama
yang terlampir pada surat balasan kerjasama ini.

Diemikian surat balasan permohonan dart kami semoga kita menjalin hubungan kemitraan vang

baik dalam pamjang.

Medan, tanzaal, bulan tahun,
ka. BSPU

TTD
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